
 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 
BAŞKANLIĞI  

Satınalma Şube Müdürlüğü  
Doğrudan Temin Suretiyle  

Mal Alımı-Hizmet Alımı  
İş Akış Süreci 

Doküman No İDM-02.İA-01 
Yayın Tarihi 20.06.2023 
Revizyon Tarihi 00 
Revizyon No 00 

Sayfa    1 / 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürecin Girdileri: 4734  ve 4735 sayılı Kanununda yer alan, onay, harcama talimatı, piyasa araştırma 
formu, doğrudan temin sözleşmesi 
 
 
Sürecin Çıktıları: Mal veya Hizmet Alımının gerçekleştirilmesi 
 
 
Sürecin Kaynakları: 4734 ve 4735 sayılı Kanun, Mal Alımı Uygulama Yönetmeliği, Hizmet Alımı Uygulama 
Yönetmeliği, Kamu İhale Genel Tebliği, EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Piyasa Fiyat araştırması yapılarak, rekabet koşullarının sağlanıp, Kurumun 
mal veya hizmet ile ilgili ihtiyaçlarını karşılamak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Süreci Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  
  
 
   
  Satınalma Komisyon Onayı yapıldı mı 
 
  
 
 
                                                                              Evet  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
   Evet  
 

Harcama Yetkilisi Onayı 
 
 

                                             
  
                                     
   
 
 

1       

 
 

Tüm birimler 
 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 

Satınalma 
Komisyonu 

 
 
 
 

İMİD 
 

 
 
 
 
 
 

İMİD/ 
Harcama 
Yetkilileri 

 
 
 

        
        

 
 

      İhtiyaç  
Belgesi Formu 

 
 
 
 
 

Ödenek, Teknik 
Şartname vb. 

 
 
 
 
 
 
 

Teklif Formu  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Piyasa Fiyat 
Araştırma 

Tutanağı, Onay 
Belgesi 

 
 
 
 

4734 Sayılı Kanun 
ve Ekleri 

 
 
 

 
 

Talebin ön kontrolü 
yapıldı mı 

Hayır 

Evet 

Tekliflerin değerlendirilmesi/piyasa fiyat 
araştırma tutanağı ve onay belgesi 

hazırlanması/ harcama yetkilisi onayına 
sunulması 

Tekliflerin toplanması/ 
Debis Sisteminden 

Satınalma Komisyonu 
onayına sunulması 

Hayır 
 

Hayır 
 

İhtiyacın Ortaya Çıkması /Birim Talepleri 
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İş Süreci Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
   

 
 
 
 
 
 
                               Sipariş formunun düzenlenip sipariş verilmesi/  
                                                Malın teslim edilmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mal/Hizmet 
Muayene ve 

Kabul 
Komisyonları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

İMİD  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     İMİD 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Sipariş Formu/Yazı/ 
Telefon/Faks/Mail 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağı/ Mal kabul 

tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Taşınır İşlem Fişi/ 
Fatura/ İrsaliye/Rapor 

 
 
 
 
 

 

Merkezi Yönetim 
Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

 
 

 
 

 
 

 

Mal/ 
Hizmet 

Kabulü Yapılır 

Mal Hizmet 

Mal Kabul Tutanağının 
düzenlenmesi/ Taşınır İşlem 

Fişinin düzenlenmesi  

Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağının 

düzenlenmesi 

Ödeme emri ve eki belgelerin hazırlanması/ Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi 

 

http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri

