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Sürecin Girdileri: 4734  ve 4735 sayılı Kanununda yer alan, onay, yaklaşık maliyet cetveli, tip sözleşme, 
idari şartname ve standart formlar 
 
 
Sürecin Çıktıları: Mal veya Hizmet Alımının gerçekleştirilmesi 
 
 
Sürecin Kaynakları: 4734 ve 4735 sayılı Kanun, Mal Alımı Uygulama Yönetmeliği, Hizmet Alımı Uygulama 
Yönetmeliği, Kamu İhale Genel Tebliği, EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: İhale yöntemi ile Kurumun mal veya hizmet ile ilgili ihtiyaçlarını karşılamak 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Süreci Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 İhale Bülteni 

 
 
 

Tüm birimler 
 
 

 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

İhale Yetkilisi 
 

 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 

İMİD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İMİD İhale 
Komisyonu 

 
 
 

İhtiyaç Belgesi/ 
Yazı 

 
 

 
 

İhtiyaç Belgesi, 
Ödenek,Teknik 
Şartname vb. 

 
 
 
 
 

4734 ve 4735 
Sayılı Kanun,   

Mal/Hizmet Alımı 
Uygulama Yön.,     

Kamu İhale Genel 
Tebliği 

 
 
 
 

Onay belgesi 
 
 
 
 
 
 
 

EKAP Platformu 
 
 
 

4734 ve 4735 
Sayılı Kanun,   

Mal/Hizmet Alımı 
Uygulama Yön,     

Kamu İhale Genel 
Tebliği 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Teklif Zarfları 
 
 

Talebin ön 
kontrolü 

yapıldı mı 

Yaklaşık maliyetin tespiti / Onay Belgesinin 
Hazırlanması /İhale Yetkilisine Sunulması 

İhale yetkilisi 
onayı 

Kik Giriş Kaydı 

İhale Doküman Hazırlığı/İhale 
İlanı Hazırlığı 

1 

Hayır 

Hayır 

Evet 

Evet 

2 

Yerel gazete 

       İhtiyacın ortaya çıkması/talep 
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                                      Teklif Değerlendirme İşlemlerinin Yapılması / İhale Yetkilisine 
Sunumu 

  
 
 
 Hayır 

            Evet 
 
 
 

                     Evet 
 
 
 
 
 
 
  
     Ön mali kontrol gerekli ise vize işlemlerinin başlatılması,  
                             Ön mali kontrol gerekli değil ise sözleşmeye davetin yapılması         
                 
 
 
 

 
 
 
 

İhale 
Komisyonu 

 
 
 
 
 

İhale Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 

Mal/Hizmet 
Muayene ve 

Kabul 
Komisyonları 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

İMİD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Strateji Gel. 
Daire Başk. 
Muhasebe 

Yetkilisi 
 

 
 
 
 

İsteklilerin 
evrakları 

 
 
 
 
 

İhale Komisyon 
Kararı 

 
 
 
 
 
 

Kesinleşen İhale 
Kararı 

 
 
 

 Vize Yazısı / 
Sözleşmeye Davet 

 
 
 
Sözleşme ve ekleri 
Mal/Hizmet Alımı 
Kabul Tutanağı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fatura/Mal/Hizmet 
Kabul Tutanağı,     
Taşınır işlem Fişi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ödeme Emri 
Belgesi ve 

Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği Ekleri 

 
 
 
 
 
 
 
 

İhale yetkilisinin 
komisyon kararını 

onaylaması  

Kesinleşen İhale Sonucunun Bildirimi 

Mal        Hizmet 

Mal Kabul Tutanağının 
hazırlanması/Taşınır İşlem 
fişinin düzenlenmesi 

Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağının 
hazırlanması 

 
Mal/hizmet kabulü 
Yapılır 

Ödeme Emri ve Eki Belgelerin Hazırlanması/ Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

 


