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Sürecin Girdileri: Belge Net ve Örnek basılı materyal 

Sürecin Çık�ları: Basılı Materyaller, Dokümanlar 

Sürecin Kaynakları: Yüksek Öğre�m mevzua�nda basım ve yayın işlemlerini kapsayan tüm talimatlar, 
genelgeler, yönetmelikler, kanunlar  

 

Süreç Performans Kriterleri: Doğru görsellerin hazırlanması, baskı ve yayına uygunluk kriterleri 

 

 

 

 

 

 

 

Kaynak (Basım 
Mevzua� ve  

Girdi  

(Görsel ve Yayın 
  

SÜREÇ 
Çık� (Basılı 
Materyal) 

Kontrol (Basım) 



 

 

 

 

Süreç Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
Tüm Birimler 
 
 
 
 
 
İmid 
 
 
 
 
 
 
İmid 
 
 
 
 
Yayın  
Komisyonu 
 
 
Kütp Daire 
Başkanlığı 
 
 
 
Yetkili Komisyon 

 
 
 
Belge Net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Belge Net 
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Paydaş İş Kabul Talep Edilen İşlerin 
Kabulu 

Yayın İşleri, evrak, form, 
renkli baskı Kurumsal 

Tasarım 

Matbaa Yöne�mi 

Üniversite Yayın 
Komisyonu 

Genel Sekreterlik  

Kütüphane Dök. Daire 
Başkanlığı 

Eminiyet-Savcılık 

Komiyon onayı  
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

  
 
E.Kayıt 
Personeli 
 
 
Teknik 
Personel 
 
 
 
 
Teknik 
Personel 
 
 
 
 
 
Teknik 
Personel 
 
 
 
Teknik 
Personel 
 
 
 
Teknik 
Personel 

 
 
Belge Net 
 
 
 
Teslim Formu 
 
 
 
 
 
Atölye İş Akış 
Kartelası / 
Teslim 
Tutanağı 
 
 
 
 
 
Atölye İş Akış 
Kartelası 
 
 
 
Atölye İş Akış 
Kartelası 
 
 
 
Atölye İş Akış 
Kartelası 

 

Evrak Kayıt ve Teslim Kayıt 
Açma Numara verme 

Cilt  

Kapak Takma, Zımbalama, 
Yapış�rma vb. 

Paydaş 
İş Teslim 

Matbaa 
Arşiv 

Grafik Tasarım  

Afiş Broşür Yayın Kurumsal 
Tasarım 

Montaj 

 Forma veya Kalıp Montaj- 
Kalıp Pozlama 

Baskı  

Gereken Baskı İşleri 

Harman  

Forma Katlama, Harman, 
 


